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	HARCAMA BİRİMİ
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	ALT BİRİM ADI
	

	S/N
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler 
(Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)

	1
	Görevden ayrılan, göreve başlayan, izinli veya raporlu personelin takibini yaparak hatalı ödeme yapılmasını önlemek
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	İş gücü kaybı,
Kamu zararı,
Hak kaybı,
Görevde aksama.

	2
	
SGK Giriş-Çıkış işlemleri ve SGK’ye elektronik ortamda gönderilen keseneklerin doğru, eksiksiz ve zamanında gönderilmesi
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Zamanında SGK Giriş-Çıkışın olmaması kurumumuza ek giderin olmasına sebep olur Kamu zararına ve kişi zararına sebebiyet verme riski kişi başı bir asgari ücret cezası doğurur.

	3
	Sürekli işçilerin maaş puantajlarının takibi ve Tahakkuk birimine gönderimi
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Ödemelerin eksik veya zamanında yapılmaması, hak kaybı.

	4
	Özlük İşleri
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Görevlerin aksaması,
Personelin mağduriyeti,
Eksik veya fazla ödeme,
Cezai İşlem,
Kamu zararı.

	5
	Maaş İşlemleri ile ilgili bilgilerin Strateji Daire Başkanlığına iletilmesi
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	İlgili İş ve işlemlerin zamanında yapılmaması
Hak kaybı
Kurum itibarının zedelenmesine sebebiyet verir.

	6
	Personel İzin ve rapor işlemleri
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Hak kaybı,
Kurumsal itibar kaybı,
Cezai işlem.

	7
	Taşınır Kayıt,
Devir ve Hurdaya Ayırma İşlemleri
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Taşınırın takip edilmemesi ve zamanında işlemlerin yapılmaması aksaklıklara sebep olur
Tüketilen malzemelerin analiz edilmemesi, dayanıklı taşınırların kimlere tahsis edildiğinin bilinmemesi, kaybolma, çalınma vb. olumsuzlukların ortaya çıkmasına sebep olur.

	8
	Ön Mali Kontrol İşlemleri ve İç Kontrol İşlemleri
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Birimlerim kalite süreçlerinde aksaklık meydana gelir.
Kamu zararı oluşur. 

	9
	Ödeme evraklarının arşivlenmesi
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Geçmişe dönük ödeme evrakların bulunamaması,
Arşivlemede sıkıntılar.

	10
	Personel Avans İşlemleri

	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Avansın kapatılmaması, kamu zararı

	11
	Kısmi zamanlı öğrenci çalıştırma
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Kamu zararına sebebiyet verebileceği gibi, ilgililer hakkında idari ve hukuki sorumluluklar doğurur. SGK giriş çıkışlarının zamanında yapılması.

	12
	Yolluklar
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Kamu zararına sebebiyet verebileceği gibi, ilgililer hakkında idari ve hukuki sorumluluklar doğurur.

	13
	İhale sözleşmelerinin uygulamasının takibi
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Kamu zararına sebebiyet verebileceği gibi, ilgililer hakkında idari ve hukuki sorumluluklar
doğurur.

	14
	Teminat iadeleri

	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Muhasebe kayıtlarında uyumsuzluğa yol açar, istekli ya da yükleniciler açısından kurum ve birim imajına zarar vermesine yol açabilir.

	15
	Doğrudan Temin Yöntemi ile Satın Alma Süreçlerinin Mevzuata Uygun Yürütülmesi
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Kamu zararına sebebiyet verebileceği gibi, ilgililer hakkında idari ve hukuki sorumluluklar doğurur.

	16
	Doğrudan Temin Yöntemi ile Satın Alma Süreçlerinin Ekap’a İşlenmesi
	Mali Şube Müdürlüğü
	Mali Şube Müdürü
Ramazan EROĞLU
	Hukuki ve idari sonuçlar, Mali Sonuçlar, Şeffaflık ve Hesap Verilebilirlik sorunları doğurur.

	17
	Muhammen Bedel Tespit Komisyonu üyeliği
	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	2886 SK’a göre aykırı hareket edilmesi kamu zararına sebebiyet verebilir. 2886 SK’nun 9 ve 86. Maddesine göre sorumluluğu vardır.


	18
	İhale Dokümanın Hazırlanması
(Sözleşme ve Şartname taslağının hazırlanması) ve uygulanması
	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	Sözleşme taslağı hazırlanmadan ihale dokümanı oluşturulamayacağı için ihale yapılamaz ya da iptal edilir. Hazırlanan sözleşmeye uygun davranılmaması halinde kamu zararına sebebiyet verilebilir. 2886 SK’nun 86. Maddesine göre sorumluluğu vardır.

	19
	İhale süreci iş akışı
	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	2886 SK’a göre aykırı hareket edilmesi kamu zararına sebebiyet verebilir. 2886 SK’nun 86. Maddesine göre sorumluluğu vardır.

	20
	Yemek ihalesi üyeliği
	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	İhale tarih ve zamanında ihale yerinde hazır olunmaması durumunda ihale komisyonu toplanamamış olacağı için ihale iptal edilir.4734 SK na göre sorumluluğu vardır.

	21
	Gıda güvenliği kontrolü

	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	*Sağlık problemleri
*Gıda zehirlenmeleri
*Enfeksiyon yayılımı
*Hukuki yaptırımlar

	22
	Teknik şartname hazırlanması
	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	*Kamu zararı oluşabilir.

	23
	Yemek numune alınması (şahit numune)
	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	*Gıda Zehirlenmesi Vakalarında Yasal Güvencesizlik: Müşterilerden gelebilecek gıda zehirlenmesi iddialarında işletme, ürünlerinin güvenli olduğunu ispat edemez.
*İtibar Kaybı ve Yasal Soruşturmalar: Numune kaydı olmayan işletmeler, Tarım ve Orman Bakanlığı denetimlerinde cezai yaptırımlarla karşılaşabilir.
*Faaliyet Durdurma ve Cezai İşlemler: Şahit numune kayıtlarının eksik olması, işletmenin kapatılmasına veya yüksek cezalarla karşı karşıya kalmasına neden olabilir.

	24
	Yemek hakkedişi yapılması
	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	Muayene ve kabul işlemlerinin zamanında yapılamaması nedeniyle ödemelerin gecikmesi

	25
	Mutfak içi ve dışı denetimler (Yemek servis, gramaj porsiyon kontrolü)
	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	*Kamu zararı oluşabilir *Gıda zehirlenmesi riski oluşabilir. *Öğrenci ve personel mağduriyet yaşayabilir. *Birim dışarıdan olumsuz tepki alabilir *İş kazaları sebebiyle personel zarar görebilir

	26
	Muayene ve kabul(hammadde)
	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	Kamu zararı oluşabilir. *Gıda zehirlenmesi riski oluşabilir
*Öğrenci ve personel mağduriyet yaşayabilir. *İtibar kaybına neden olabilir.

	27
	Stok Yönetimi ve Depolama
	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	*Kamu zararı oluşabilir. *Gıda zehirlenmesi riski oluşabilir.

	28
	Aylık Menü Hazırlanması
	Tesisler Şube Müdürlüğü
	Tesisler Şube Müdürü Muhammet ÖKSÜZOĞLU
	Öğrenci ve personel mağduriyet yaşayabilir. *Kamu zararı oluşabilir.

	29
	Öğrenci Kulüpleri İş ve İşlemleri
	Kültür Şube Müdürlüğü
	Kültür Şube Müdürü Feyzullah KABARAN
	İzinsiz etkinlik yapılması
Öğrencilerin mağdur olması Topluluk kapatılması
Topluluk kuruluşunun zamanında gerçekleşmemesi
Onaylanmayan faaliyetlerin yapılması
Suç teşkil edecek etkinliklerin ortaya çıkması

	30
	Konferans salonu, amfi açık ve kapalı alanlarda yapılan tüm etkinliklerde gerekli düzenin program öncesinde/sonrasında alınması, ses sistemi, teknik malzemenin kontrol edilmesi, kullanılabilirliğinin denetlenmesi.

	Kültür Şube Müdürlüğü
	Kültür Şube Müdürü Feyzullah KABARAN
	İtibar kaybı
Mağduriyete yol açma
Görevin aksaması
İdare ve personele olan güvenin kaybolması


	31
	Spor Faaliyetleri için yapılacak kurum dışı ve içi yazışmalar, olur alınması, yazışmaların takip edilmesi
	Spor Şube Müdürlüğü
	Spor Şube Müdürü Feyzullah KABARAN
	Yazışmaların aksaması, evrak kaybı, sürecin kontrolden çıkması

	32
	Üniversite İçi-dışı sportif yarışmalara katılacak takımların hazırlığı
	Spor Şube Müdürlüğü
	Spor Şube Müdürü Feyzullah KABARAN
	Spor takımlarının müsabakalara katılamaması, sürecin devamlılığının sağlanamaması.

	33
	Üniversite İçi-dışı sportif yarışmalara katılacak takımların hazırlığı, Ödeneklerin Hazırlıkları
	Spor Şube Müdürlüğü
	Spor Şube Müdürü Feyzullah KABARAN
	Ödenek üstü harcamaya sebep olunması - Kamu zararı oluşması




	Hazırlayan
Birim Sorumlusu
	Onaylayan
(Harcama Yetkilisi/ Birim Amiri)
                                                                                                



	
1) Tespit edilen hassas görevler yazılır (Ek-1 Hassas Görev Tespit Formunda belirtilen),
2) Hassas görev kapsamında yürütülen alt birim/şube adı belirtilir.
3) Hassas görev kapsamında yürütülen alt birim/şube sorumlularının adı belirtilir (unvanı ile birlikte),
4) İlgili Hizmetin/Görevin muhtemel/uygulamada karşılaşılan vb. riskler (Görevin yerine getirilmemesinin sonuçları), (Hassas Görev Tespit Formunda EK-1 belirtilen) yazılarak, Hassas Görev Envanter Formu (EK-2) doldurulur birim amiri (harcama yetkilisi) tarafından imzalanır.
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