Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
‘ KARABUK UNIVERSITESI —
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu Y
UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1
Unvani/Ad-Soyad Bilgisayar Isletmeni/ Siikrii TARLABASI
Bagh Oldugu Yénetici Tesisler Sube Mudirt

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani’nin kontrol ve koordinesinde, Karabiik Universitesi Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim
Sistemi ¢ercevesinde hizmetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 Tesisler Sube Miidiirliigli hizmet alanina giren konularda kendisine verilen
gorevleri kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitmek.

2. Birime gelen her tiirli evrak ve dokiimanlari mevzuata uygun olarak kaydetmek, cevaplamak, dosyalamak,
cogaltmak, tasnif etmek, arsivlemek.

3. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina bagli is yerlerinde (kantinler) kullanilan elektrik, su ve dogalgaz igin
stizme sayaglardan elde edilen kullanim bedellerini takip ederek ddenmesini saglamak.

4. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina bagli is yerlerinde (kantinler) kira ddemelerini takip etmek, Strateji
Gelistirme Daire Baskanligimma bildirmek, 6demelerini zamaninda yapmayanlarla ilgili mevzuat hiikiimlerini
uygulamak.

5. Icraya verilen miistecirlerin bor¢larmni 6deyip 6demedigini Hukuk Miisavirligi ile irtibata gecerek ddemelerini takip

etmek, 6denmemesi durumunda y1l sonunda Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirmek.

Universitemiz tarafindan kiraya verilen kantinlerin kiralama ve ihale islerini yapmak,

Kiraya verilen tasinmazlarin hizmetlerinin zaman zaman denetlenmesi ve kontroliinii yapmak

8. Amirlerince verilen diger ve benzeri gorevleri yapmak.

.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tammmini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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