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Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1
Unvan/Ad-Soyad Tesisler Sube Miidiirii / Muhammet OKSUZOGLU
Bagh Oldugu Yonetici Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Sube Miidiirii / Ramazan EROGLU

Gorevin/Isin Kisa Tanim

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani’nin kontrol ve koordinesinde, Karabiik Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi ¢er¢evesinde hizmetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesidir.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Manevi Danismanlik ve Rehberlik Hizmetleri ile ilgili islemlerin takibini saglamak.

Baskanligimizca Ihalesi yapilan Yemek Hizmetinin teknik sartnameye uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.
Kantinlerin ve Universitemiz biinyesinde bulunan Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina bagli diger isyerlerinin
ilgili kanun uyarinca isletilmesi amaciyla ihalelerinin yapilmasi, igleticilere teslim edilmesi ve mevzuata uygun
sekilde isletilmesi i¢in gerekli is ve islemleri yiirtitmek.

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina bagl is yerlerinde (Kantin, kirtasiye vb.) kullanilan elektrik, su ve
dogalgaz i¢in siizme sayaclardan elde edilen kullanim bedellerini takip ederek 6denmesi i¢in gerekli is ve islemleri
yliriitmek.

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina bagli is yerlerinde (Kantin, kirtasiye vb.) kira 6demelerini takip etmek,
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirmek, 6demelerini zamaninda yapmayanlarla ilgili mevzuat hiikiimlerini
uygulamak

Gida miihendislerinin ¢alismalarinin takip edilmesi ve koordinasyonunun saglanarak, denetim ve takiplerinin
yapilmasini saglamak.

Gorev alanina giren gorevlerle ilgili yapilan faaliyetlerin SKS web sayfasinda haberlestirilip duyurulmasini
saglamak.

Kantin ve Yemekhane Denetim Komisyonlarin1 kurmak, Denetim yapmalarini saglamak ve komisyonlardan gelen
raporlarin geregini yapmak.

Kiraya verilen taginmazlari hizmetlerinin denetlenmesi ve kontroliinii yapmak.

. Kendi biriminde gorev yapan memur, is¢i veya hizmet alimi1 yontemiyle calistirilan personel ile kismi zamanl

diizeyinde calistirilan 6grencilerin ¢aligmalarini ve puantajlarini takip etmek.

Kantin, Kafeterya ve Yemekhane Hizmetleri ile Cami Miistemilatinin bulundugu tiim alanlarin ve Sosyal Yasam
Merkezinin temizligini yaptirarak, eksikliklerinin giderilmesini saglamak.

Sosyal Tesisler Yerleskesinde gorev yapmakta olan destek personelinin gérev alanlarini kontrol etmek aksakliklar

gidermek ve gerekli durumlarda baskanliga bildirmek.

Sosyal Tesisler Yerleskesinde kiraya verilen is yerlerinin ve tasinmazlarin denetlemesini ve kontroliinii yapmak
sonuglarini bagkanliga bildirmek.

SKS Daire Bagkanlig1 hizmet katinin temizlik islerini yiiriittiirerek eksikliklerinin giderilmesini saglamak.

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gorev tamimimi okudum, yerine

getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Muhammet OKSUZOGLU Dr. Mustafa AKYUREK
Fakiilte Sekreteri Daire Baskam
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