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Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1
Unvani/Ad-Soyad Kiilttir Sube Miidiirii / Feyzullah KABARAN
Bagh Oldugu Yonetici Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Sube Miidiirii / Ramazan EROGLU

Gorevin/Isin Kisa Tanim

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskan1’nin kontrol ve koordinesinde, Karabiik Universitesi Kalite Politikas ve Kalite Yonetim
Sistemi ¢er¢evesinde hizmetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesidir.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Uygulama Y 6netmeligi hiikiimleri dogrultusunda ve biitgesi dahilinde
ogrencilerimizin beden ve ruh sagliklarini korumak ve topluma yararl bireyler haline getirmek amaciyla kiiltiir,
sanat ve spor alanlarinda basarili olmalar igin gerekli alt yapiy1 hazirlamak, sunulan hizmetlerle 6grencilerimizin,
personelimizin ve hizmet alanlarimizin memnuniyetini en iist seviyeye ¢ikarmak, hizmet alanlar1 agisindan
ogrenci/personel odakli olunmasi i¢in gerekli tiim is ve islemleri yiiriitmek.

Yonetim fonksiyonlarini kullanarak subenin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢aligsmasini saglamak.

Karabiik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilen Karabiik Universitesi Ogrenci Kuliipleri Kurulus ve Isleyis
Yonergesi geregince Ogrenci kuliipleri ile ilgili tiim is ve islemleri yiiriitmek.

Ogrenci ve Personelin kiiltiirel faaliyetlerde bulunabilecekleri mekanlar1 olusturmak, kiiltiirel faaliyetlerin
yapilabilmesi i¢in sahne, ses, 11k sistemlerinin olusturulmasi, kulislerin diizenlenmesi, etkinlikler diizenlemesi.
Gezi, tiyatro, konser, konferans vb. gibi tiim kiiltiirel faaliyetlerin organizasyonu yapmak ve gerekli kontrolleri
saglamak.

Universitemizin agilis ve mezuniyet kutlamalari, Kiiltiir ve Sanat faaliyetleri gibi tiim etkinliklerin organizasyonu
yapmak ve gerekli kontrolleri saglamak.

Gorev alanina giren gorevlerle ilgili yapilan faaliyetlerin SKS web sayfasinda haberlestirilip duyurulmasini
saglamak.

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi sosyal platformlarda yapilan her etkinligin yer almasini saglamak ve giincel
tutmak. Universitemiz 6grencilerine, fakiilte yiiksekokul ve tiim birimlerimiz personeline gergeklestirmeyi
planladiklart etkinlikler i¢in gerekli olan arag. gere¢-malzemeyi temin etmek ve etkinligini sergilenecegi yerin
tahsisini saglamak.

Gorev alaniyla ilgili evraklarin dosyalama, arsivleme ve raporlama iglerini yaptirmak.

Dairemizce diizenlenen etkinlikler i¢in davetiye, afis ve brosiir hazirlanmasi ile ilgili tiim is ve islemleri yiiriitmek.
Rektorliik Makaminca uygun goriilen ve diger Kamu Kurum ve kuruluslan tarafindan diizenlenen etkinliklerde
asilan tanitim afislerini takip etmek ve uygun goriilenleri onaylamak.

Universite halk oyunlar1 ekiplerini ve miizik topluluklarim galistirmak {izere Fakiilte/Yiiksekokullarimizda gérev
yapan Ogretim elemanlarimizdan veya disaridan branglart uygun olanlar1 egitmen olarak Rektorliikk onayi ile
gorevlendirmek ve ilgili kisilere bildirmek.

Rektorliik Onay1 ile gorevlendirilen egitmenlerin puantaj ve is takiplerini yapmak.

Ogrenci ve personelin bos zamanlarinda ilgi ve yeteneklerine gore sanat ve kiiltiir calismalar1 yapmalar1 icin resim,
fotograf, el sanatlar1, miizik vb. faaliyet alanlarinda kurslar, ¢alisma gruplari, korolar olusturmak.

Universitemiz 6grenci ve personeline yonelik diizenlenen konser, gosteri gibi kiiltiirel faaliyetlerde protokol
karsilamas1 yapmak.

Fuarlarla ilgili olurlarin alinmasi, génderilecek malzemelerin hazirlanmasi, ara¢ gorevlendirmeleri, konaklama
yerlerinin ayarlanmasi ve gorsel tanitim materyallerinin hazirlanmasi gibi tiim is ve islemleri yiiriitmek.

YOKSIS bilgi sisteminin giincellenmesi ve verilerin girilmesi.

Sorumluluk alaninda gérev yapan kismi zamanli dgrencilerin ¢alisma zamanlarini belirleyerek puantajlarini mali
subeye bildirmek Kendi biriminde gdérev yapan memur, is¢i veya hizmet alimi1 yontemiyle calistirilan personel ile
kismi zamanli diizeyinde g¢alistirilan 6grencilerin ¢alismalarini ve puantajlarini takip etmek.

Universitemiz Merkez kampiiste bulunan Daire Baskanligimiza bagli olan 15 Temmuz Sehitler Konferans Salonu,
Hamit Cepni Konferans Salonu ve Kamil Giileg Kiitiiphanesinde bulunan Konferans Salonlarinin bakimim yapmak,
bu tesislerden genis bir kesimin yararlanmasini saglamak amaciyla gerekli 6nlemleri almak.
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19. Sosyal Gelisim ve Farkindalik ve AB Genglik Projeleri ile ilgili is ve islemleri yliriitmek.

20. Halk oyunlari ve Tiyatro ekiplerinin kostiimlerini temin etmek- bakimini ve muhafazasini yapmak.
21. Toplumsal katki faaliyetlerini yiiriitmek.

22. SKS Daire Baskanlig1 Istatistik ve raporlama ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

23. KVKK ile ilgili i ve iglemleri yliriitmek.

24. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimim1 okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

cend i /2025 ceedeen/2025
Feyzullah KABARAN Dr. Mustafa AKYUREK
Sube Miidiirii Daire Baskam

imza Imza



