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Gorevin/Isin Kisa Tanim

Sistemi ¢er¢evesinde hizmetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesidir.

ANl ol S e

Onerilerde bulunmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

7. Amirlerince verilen diger ve benzeri gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN

ONAY

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimim okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

veed 002025
Ayse AKIN

Bilgisayar isletmeni

Imza

eeed 0012025

Stant agma talep formu ile miiracaatlarin alinarak yatirilan stant agma ticret dekontunun takibini yapmak.
Rektdrliik makami oluru alinarak stant agilacak birime ve koruma ve giivenlik amirligine bildirilmesi,
Universitemize tanitim amaci ile gelecek misafir lise ve iiniversite dgrencilerinin gezileri ile ilgili is ve islemler.
Ogrenci kuliipleri tarafindan teslim edilen evraklarimn elektronik belge yonetim sistemine kaydedilmesi.

Gorev alani ile ilgili evraklarin dosyalama, arsivleme ve raporlama islemlerini yapmak.
Gorev alanma giren konularda gerektiginde karar destek unsuru olarak iist yonetimi bilgilendirme, goriis ve

Dr. Mustafa AKYUREK

Daire Baskam
imza



