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Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig:
Unvan/Ad-Soyad Hizmetli / Sultan YILMAZ SIL

Bagh Oldugu Yonetici Tesisler Sube Miidiir

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Ayse KOCAKAYA

Gorevin/isin Kisa Tanim

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani’nin kontrol ve koordinesinde, Karabiik Universitesi Kalite Politikasi ve Kalite Y6netim
Sistemi ¢ercevesinde hizmetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesidir.

11.

12.

13.

14.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Ilgili mevzuat hiikiimleri cercevesinde idarece belirlenen kilik kiyafet ve belirtilmis ¢alisma saatlerine (08.00-
18.00) uyacaktir.

Gorev alani ile ilgili tiim kullanim alanlarinin temizlenmesi (sabah, 6glen ve gerekli durumlarda).

Tiim tuvaletlerin (giinde 3 defa, sabah, 6glen, aksam) lavabo, fayans, mermer, kurna evye ile aynalarin dezenfekte
edilmesi, yikanmasi ve ¢6p kovalarinin her giin bosaltilmasi.

Binadaki tiim biiro ve yonetim odalarinin, ambar ve depolarin temiz ve diizenli tutulmasi.

Gorev alanindaki toplanan ¢opler ve atik maddeler torbalarla agizlar baglanarak ¢6p toplama merkezlerine
gotiiriilmesi.

Gorev alanlarindaki 6riimcek aglarinin temizlenmesi, su, lavabo, kanalizasyon vb. giderlerin kontrol edilmesi.
Gorev alanlarinin ve katlardaki merdivenlerin ve korkuluklarin silinmesi, paspaslanmasi, diizenli ve temiz
tutulmasi.

Gorev alanlarinda yarasa, kemirici ve diger haserelere kars1 gerekli 6nlemleri almak.

Amirlerinden izin almadan gorev alanlarindan ayrilmamak.

. Arag ve gerecleri kullanma talimatlarina uygun olarak kullanmak, muhafaza etmek, arizalandiginda sorumlu

memura bildirmek.

Birimde masa, sandalye vb. tasinmasi gerektiginde sorumlu memur tarafindan ¢agrildiginda elindeki isi
tamamlayip hemen yeni gorev yerine giderek verilen isi tamamlamak.

Temizlik sirasinda goriilen arizalar, onarim yapilmasi gereken yerler, zaman gegirilmeksizin sorumlu memura
bildirmek.

Mesai bitimine yakin tiim kap1 ve pencerelerin kapatilmasi, a¢ik olan aydinlatmalarin sondiiriilmesi ve agik
unutulan klimalarin kapatilmasi.

Amirlerince verilen diger ve benzeri gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gorev tammmini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Sultan YILMAZ SiL Dr. Mustafa AKYUREK
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