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Gorevin/isin Kisa Tanim

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskan1’nin kontrol ve koordinesinde, Karabiik Universitesi Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim
Sistemi ¢ercevesinde hizmetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Personel 6zliik islemleri ile ilgili ig ve islemleri yiiriitmek.

2. Daire Bagkanlig1 kadrosunda gorev yapan 657 sayili DMK ’na tabi ¢aligan personelin maas islemlerinin yiiriitilmesi,
KBS (Kamu Hesaplar Bilgi Sistemi), Kesenek Bilgi Sistemi, Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi ile ilgili is ve
islemleri yiiriitmek.

3. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun, tiizik,

yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitmek.

CIMER ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

RIMER ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Baskanligimiz web sitesi, telefon rehberi ve e-posta adresi ile ilgili is ve islemlerin takip edilmesi.

I¢ kontrol ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
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Amirlerince verilen diger ve benzeri gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimimi okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

vend 002025 cend 02025
Hiisna OZBEN Dr. Mustafa AKYUREK
Memur Daire Baskam
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