IKARABUK

UNIVERSITESI

Birimi

Unvani/Ad-Soyad

Bagh Oldugu Yonetici

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskan1’nin kontrol ve koordinesinde, Karabiik Universitesi Kalite Politikas ve Kalite Yonetim

Dokiiman No

UNIKA-FRM-0211

T.C.

. e s . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI : —
. Revizyon Tarihi
Gorev Tanimi Formu
Revizyon No 0

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Hizmetli / Uzeyir INCE

Kiiltiir Sube Miidiirligi

Caner SARICI

Gorevin/Isin Kisa Tanim

Sistemi ¢er¢evesinde hizmetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesidir.

1. Ogrenci etkinlik merkezinde yapilacak etkinliklerde salonun agilip kapatilmasi ve salonda bulunan ses sisteminin

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

kullanima hazir hale getirilerek programin takip edilmesi.

2. Baskanligimiza baglh kostiim odalariin temizlenmesi, kostiimlerin diizenlenmesi ve d6grencilere teslim edilip geri
alinmasi islemlerinin takip edilmesi.
3. Diizenlenen etkinliklerde program oncesi ve sonrasinda malzemelerin taginmasi, etkinlik alaninin temizlenmesi ve

etkinlige hazir hale getirilmesi.
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Bu dokiimanda aciklanan gorev tammmini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

veed 002025
Uzeyir INCE
Hizmetli
imza

cendd 002025

Diizenlenecek etkinliklerin afislerinin imzalatilarak panolara asilmasi ve davetiyelerin ilgili kisilere ulagtirilmasi.
Basit bakim, onarim, temizlik hizmetleri, tagima ve dagitim hizmetlerinin yerine getirilmesi.
Ogrenci kuliipleri tarafindan teslim edilen evraklarin elektronik belge yénetim sistemine kaydedilmesi.
Amirlerince verilen diger ve benzeri gorevleri yapmak.

Dr. Mustafa AKYUREK
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