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Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
Unvani/Ad-Soyad Memur / Mehmet AKAY

Bagh Oldugu Yonetici Kiiltiir Sube Mudirt

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Caner SARICI

Gorevin/Isin Kisa Tanim

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani’nin kontrol ve koordinesinde, Karabiik Universitesi Kalite Politikas ve Kalite Yonetim
Sistemi ¢er¢evesinde hizmetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesidir.

Now ks

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Karabiik Universitesi Ogrenci Kuliipleri Yonergesi dogrultusunda &grenci kuliiplerine iliskin kuliip kurma-
dondurma-kapatma, danigman atamasi ve degisikligi, obs vb. her tiirlii is ve islemin takip edilmesi,
Ogrenci kuliiplerinin diizenleyecekleri etkinlikler ile ilgili gerekli yazismalarin ilgili mevzuata uygun olarak ve iist
amirlerin verecegi talimatlar dogrultusunda gerceklestirilmesinin saglanmast,
Universitemiz tarafindan diizenlenen etkinliklerin hazirhik asamasi ve gerceklestirilme siirecinde verilen gérevlerin
yerine getirilmesi
Ogrenci kuliipleri tarafindan teslim edilen evraklarin elektronik belge yénetim sistemine kaydedilmesi,
UNIDES Projesi ile ilgili is ve islemleri yapmak.
Gorev alani ile ilgili evraklarin dosyalama, arsivleme ve raporlama islemlerini yapmak.
Gorev alanma giren konularda gerektiginde karar destek unsuru olarak iist yonetimi bilgilendirme, goriis ve
onerilerde bulunmak.
Amirlerince verilen diger ve benzeri gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gorev tammmini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Mehmet AKAY Dr. Mustafa AKYUREK
Memur Daire Bagkam
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