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	T.C. 
KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 
Görev Tanımı Formu
	Doküman No
	UNİKA-FRM-0211

	
	
	Yayın Tarihi
	22.06.2022

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	0




	Birimi
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	Unvanı/Ad-Soyad
	Memur/ Numan ERİKÇİ

	Bağlı Olduğu Yönetici
	Mali İşler Şube Müdürü

	Yokluğunda Vekâlet Edecek Personel
	Ferhat VAKİT, Resul KAPLAN

	Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	
1. Taşınır Mal Yönetmeliği çerçevesinde Taşınır kayıt yetkilisi tarafından yapılan işlerin takibi yürütülmesini sağlamak. 
2. Başkanlığımıza bağlı depoların sorumluluğu ile birlikte depoya gelen malzemeleri teslim almak, depodan gerekli yerlere çıkışını yapmak ve depoların sayımı ile stok kontrolünü yapmak.
3. Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanının ve amirlerinin vereceği diğer görevleri yapmak.



















	TEBELLÜĞ EDEN
	ONAY

	Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim.
	


04/ 06 / 2025

Ali BALKİS
Daire Başkanı

İmza

	
04/ 06 / 2025

Numan ERİKÇİ
Memur

İmza
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