SAGLIK KULTUR ve SPOR DAIRE BASKANLIGI

<5< Mali Sube Midiirliigii
I
NS

ISIN ADI

Tasmir Is Akis Semas1

IS SURECI

[ BASLANGIC ]

Satin Alinan Tasinrlart Giris Islemleri:
Satin alinan tasinirlar igin, teslim alindiktan sonra, Tasinir Kod Listesindeki hesap kodlari itibariyle tiger niisha Ta-
sinir Islem Fisi diizenlenir. ﬂ,
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Alimi bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen taginirlar icin, taginirin teslim edildigi
birimlerce iki niisha Tasinir Gegici Alindist diizenlenir ve bir niishasi alimi yapan birime gonderilir. Alim1 yapan
birim, bu alindiya dayanarak, ddemeye ve kendi giris kayitlarina esas olmak iizere Tagmir Islem Fisi diizenler.
Diger birimlerden alinan gegici alindilar, diizenlenen bu figin idarede kalan niishasina baglanir. Alimi yapan birim-
ce giris kayitlar1 yapildiktan sonra diizenlenecek Tasimir Islem Fisiyle de ilgili diger birimler adia ¢ikis kaydedilir.
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Farkli hesaplar kaydi gereken taginirlarin ayni faturada yer almasi halinde, faturadaki tasinirlarin kaydedilecegi
hesap sayisinca fatura fotokopileri ¢ikarilir ve iizerine her hesap igin diizenlenen Tasiir Islem Fisinin numarasi
yazilir. Fisin birinci niishas1 Odeme Emri Belgesine, ikinci niishas1 ise Odeme Emri Belgesinin harcama biriminde
kalan niishasina baglanir. Uciincii niishas1, muayene ve kabul komisyon tutanagi veya idare yetkilisince diizenlen-
mis kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak dosyalanir.
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Satin alman dergi ve gazete gibi siireli yayinlarm bedellerinin 6denmesi sirasinda Tasinir islem Fisi diizenlenmez.

S6z konusu yaylarin cilt birligi saglananlar, ciltletildikten sonra Tasinr islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir.
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CIKIS ISLEMLERTI:
Tiiketim malzemeleri, Tasimnir Istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Tasimr Islem Fisi ile ¢ikis kaydedilir.
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Kamu Idarelerinin i¢ mekanlariyla kendi kullanimlari igin {iretecekleri dayanikli tasimirlarin iiretiminde kullanilan
taginirlar i¢in de birinci fikra hitkmii uygulanir.
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Tasinir Islem Fisi diizenlenmeden hicbir sekilde tiikketim malzemesi ¢ikis1 yapilamaz.
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Tiiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara girislerindeki dncelik siras1 dikkate alinarak “ilk giren ilk ¢ikar”

esasina gore ve girig bedelleri lizerinden yapilir.
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KULLANIM SURETIYLE CIKIS:
Tasit ve is makineleri haricindeki dayamkl tasimirlar Tasimir Istek Belgesi diizenlemek.




