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[ Istenilen Mal veya Hizmet icin talep yazisi gelir ve baskanin onayindan geger. ]
En az 3 firmadan yaklagik maliyet teklifine esas teskil edecek yaklasik fiyat teklifleri alinir. ]

I

Yaklagik Maliyet Onay belgesi hazirlanir.

I

Firmalardan gelen yaklagik fiyat teklifleri dogrultusunda yaklasik maliyet tespit tablosu hazirlanir.
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Firmalardan fiyat teklifleri tekrardan istenir.

I

Alnan fiyat tekliflerine gore piyasa fiyat arastirma tutanagi hazirlanir.
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Firmaya siparis onay1 yazilir..

I

Piyasa fiyat arastirmasi ile uygun goriilen firmadan fatura istenir.

I

Muayene kabul komisyonu tarafindan mal kabulii gergeklestirilir.
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Alim1 gergeklestirilen malzemenin taginir iglem fisi kesilir.
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[Hgili firma bilgileri girilerek Odeme Emri Belgesi diizenlenir.

l

2000,00TL iizeri faturalar i¢in firmadan vergi borcu yoktur yazisi talep edilir. Hizmet alimlarinda, bask: ve cilt isle-
rinde 1000,00TL iizerinde ise fatura tevkifat kesilir.
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[Otobiis Hizmet alim1 i¢in S6zlesme diizenlenip ilgili belgeler talep edilir ve sdzlesme damga vergisi dekontu alinir. ]
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[Hizmet islerinde hizmet isleri dilekgesi firmadan alinir.
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